
銘傳大學企業徵才職缺表 

公司名稱： 凱碩科技股份有限公司 產業類別：通訊機械器材相關業                   

公司統一編號：16631735 地址：新北市深坑區北深路三段 141 巷 14 號 

企業簡介：專注寬頻纜線數據機(Cable Modem)之研發、製造及銷售。 

聯絡人：金建豪 聯絡電話：(02) 2267-3858#12121 聯絡傳真： 

聯絡人電子郵件信箱：alan_chin@calcomp.com.tw 

職務名稱：行政助理(會計) 需要人數：  1  人 

工作內容： 
1. 財會部內工作，協助如帳務、稅務、股務等相關作業。 
2. 主管交辦事項。 
工作地點：新北市深坑區北深路三段 147 號 服役：☑役畢  □不限 

工作時間：☑日班：自 8時 30 分至 17 時 30 分(彈性上班 8:30~9:30) 
          □中班：自 時 分至 時 分 
(可複選） □夜班：自 時 分至 時分； 
          □輪班：□二班制□三班制□四班二輪□其他(請說明): 
          □部分工時自    時    分至   時     分、自     時    分至     時     分 
休假方式：☑周休二日 □輪休做 日休 日 □排休 月休 日 
          □依公司規定： 
核薪方式：☑月薪 □日薪 □時薪（*新臺幣      元至       元） 
          □論件計酬（*每      ，新臺幣        元至           元） 
          □依學經歷、證照核薪（每月經常性薪資達 4萬元以上） 

勞保：☑有  □無  □申請中 健保：  ☑有  □無  □申請中 

福利制度：免費供應中餐、機車位、汽車位(公司補助及員工部分自付額)、部門聚餐等。 

徵求人員科系：□不限科系 

（台北校區）☑企管系   ☑財金系/所   ☑國企系/所  ☑會計系/所   □資金系/所  ☑管研所 

            ☑財金法律系 □法律系/所  □廣電系 □影新系 □廣銷系 □新傳系/所  ☑公行所 

 □國際傳播學程   ☑國際國貿學程   □國際時尚學程 

（桃園校區）□商業設計系/所  □商品設計系/所  □數媒系 □都防系/所  □建築系/所 

            □動漫學程 □應英系/所 □應日系/所  □應中系/所 □觀光系/所 □休憩系 

            □餐旅系  □資管系/所  □資傳系所 □資工系所 □電通系所 □電子系所  

            □半導體學程 ☑公行系 □心理系/所 □兩岸關係與安全管理所 □教研所 □犯防系 

            □醫工系   □生科系   □醫管系  □統資系/所 ☑金融系/所 □金科學程 

            □國際觀光學程 ☑國際資訊學程 □國際外交學程/所 
年制：            □ 1.專科   □ 2.學士  □ 3.碩士   □ 4.博士   ☑5.大專以上皆可 
語文能力：  台語  □ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   □ 4.略懂  
            英語  ☑ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   ☑ 4.略懂 
            日語  □ 1.精通   □ 2.良好  □ 3.普通   □ 4.略懂  
工作經驗：        ☑ 1.應屆   ☑ 2.一年  ☑ 3.二年   ☑ 4.三年☑ 5.四年 
工作技能與條件： 
1.財會金融相關科系尤佳。 
2.熟 Word、Excel、Outlook、Power Point 等文書軟體。 
3.無經驗可。 
應徵同學所需要備妥的資料：☑ 1.中文履歷表 □ 2.英文履歷表 □ 3.成績單 □ 4.中文自傳 
                          □ 5.英文自傳 □ 6.畢業證書影本 □ 7.身份證影本 □ 8.各式證照 
                          □ 9.電詢 
應徴方式（可複選）☑函寄  ☑電洽  □親洽  ☑電子郵件    □其他 



求才日期：114 年 09 月 10 日 
 
求才截止日期：114 年 12 月 31 日 
 
希望上班月份：2025 年 10~11 月 

※ 尚未加入本校求職平台者，請於下頁檢附證明文件，並將資料一併回傳承辦人，以利審核作業。 



附件 

 

請檢附證明文件(商業登記資料、公司變更登記表、立案登記證書、開業執照影本..等) 

【個資宣告】此資料之蒐集僅限於職缺公告、執行相關業務及法令需求等目的使用，非經當事人同意，絕不轉做其他用

途，亦不會公佈任何資訊，並遵循本校資料保存與安全控管辦理。〈詳細個資管理可參閱「銘傳大學個人資料保護管理要

點」與「銘傳大學個人資料保護專區」http://pims.mcu.edu.tw〉 


